Fundacja Ekologiczna „Zielona Akcja” 

Znak sprawy: 1/2.2017.D.ZO

Zapytanie ofertowe do składania ofert

o wartości szacunkowej poniżej 30 000 euro

I. Dane zamawiającego
FUNDACJA EKOLOGICZNA „ZIELONA AKCJA”

alei Orła Białego 2, 59-220 Legnica

tel.: 76/86 294 30, fax.: 76/ 721 24 96
e-mail : czabajska@zielonaakcja.pl
II. Nazwa zamówienia
„Dostawa broszur, poradnika i plakatów w ramach Projektu pn.: „Współdziałanie na rzecz adaptacyjności do zmian klimatycznych poprzez małą retencję i ochronę bioróżnorodności”

III. Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa broszur, poradników i plakatów wraz z wykonaniem druku offsetowego w formacie i ilości określonej przez Zamawiającego, na podstawie projektu graficznego wydawnictw sporządzonego przez Wykonawcę i zaakceptowanego przez Zamawiającego, niżej wymienionych materiałów edukacyjno – informacyjnych, wspierających Projekt pn.: „Współdziałanie środowisk na rzecz adaptacyjności do zmian klimatycznych poprzez małą retencję i ochronę bioróżnorodności” :
a) broszury pn.: „Łagodzenie zmian klimatycznych poprzez małą retencję i ochronę bioróżnorodności na poziomie lokalnym”;
b) broszury pn.: „Lokalne działania retencyjne – jak je zaplanować i włączyć mieszkańców”;
c) poradnika pn.: „Mała retencja - duża sprawa” jak zwiększać lokalny potencjał retencyjny 
i adaptacyjny do zmian klimatu”;
d) plakatu informacyjnego w sposób graficzny o znaczeniu retencji i ochrony bioróżnorodności w adaptacji do zmian klimatu;
e) broszur propagujących dobre praktyki małej retencji i ochrony bioróżnorodności dla każdego z województw: opolskiego, dolnośląskiego, lubuskiego i wielkopolskiego.

Projekt pn.: „Współdziałanie na rzecz adaptacyjności do zmian klimatycznych poprzez małą retencję i ochronę bioróżnorodności” jest współfinasowany z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014 – 2020 w ramach osi priorytetowej II Ochrona środowiska 
w tym adaptacja do zmian klimatu, działanie 2.4 Ochrona przyrody i edukacja ekologiczna.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
a) Broszura pn.: „Łagodzenie zmian klimatycznych poprzez małą retencję i ochronę bioróżnorodności na poziomie lokalnym” – obejmuje opracowanie tekstu, pozyskanie wysokiej jakości zdjęć ilustrujących treść broszury, opracowanie graficzne, redakcję i korektę oraz druk. Broszura powinna być napisana zrozumiałym językiem dla odbiorców: mieszkańców terenów wiejskich, organizacji i liderów lokalnych, podmiotów i organizacji wspierających rozwój obszarów wiejskich, samorządów.

Wymagane parametry broszury: nakład 4000 egz., objętość 12 stron, format B5, pion 
162x235mm, papier offset 170g, zadruk 4+4 CMYK, uszlachetnienie standard, broszura zszyta, kolor. 
Tytuł broszury może ulec niewielkiej zmianie po uzgodnieniu z Zamawiającym.

Broszura ma zawierać następujące treści:

· Wstęp - wprowadzenie w tematykę broszury.
· Dlaczego mamy problem z wodą i zmianami klimatu.
· Mała retencja w lokalnym krajobrazie.
· Wpływ małej retencji na różnorodność biologiczną i zmiany klimatu.
· Powiązanie małej retencji z problemami mieszkańców wsi w różnych dziedzinach życia.
· Dobre praktyki w rozwiązywaniu problemów z suszą i zanikaniem trenów wodno-błotnych.

b) Broszura pn.: „Lokalne działania retencyjne – jak je zaplanować i włączyć mieszkańców” – obejmuje opracowanie, redakcję i korektę tekstu, pozyskanie wysokiej jakości zdjęć ilustrujących tekst, opracowanie graficzne, redakcję i korektę oraz druk. Broszura powinna być napisana językiem zrozumiałym dla odbiorców: mieszkańców terenów wiejskich, organizacji i liderów lokalnych, podmiotów i organizacji wspierających rozwój obszarów wiejskich, samorządów.

Wymagane parametry broszury: nakład 4000 egz., objętość 12 stron, format B5, pion 165x235mm, papier offset 170g, zadruk 4+4 CMYK, uszlachetnienie – standard, broszura zszyta, kolor. Tytuł broszury może ulec niewielkiej zmianie po uzgodnieniu z Zamawiającym.

Broszura ma zawierać następujące treści: 

· Jak organizować lokalną społeczność wokół tworzenia potencjału retencyjnego i przyrodniczego środowiska – lokalne akcje retencyjne.
· Krok po kroku w budowaniu współdziałania partnerów oraz uruchamianiu zasobów.
· Jak pozyskać informacje i środki finansowe na działania retencyjne.
· Uwarunkowania formalno – prawne realizacji działań retencyjnych.
· Przykłady oddolnych inicjatyw małej retencji i inicjatyw przyrodniczych realizowanych lokalnie.

c) Poradnik „Mała retencja - duża sprawa. Jak zwiększać lokalny potencjał retencyjny 
i adaptacyjny do zmian klimatu” – obejmuje opracowanie, redakcję i korektę tekstu, schematów, grafów, pozyskanie wysokiej jakości zdjęć ilustrujących tekst, opracowanie graficzne, redakcję, korektę i druk.
Poradnik ma w sposób przystępny przybliżyć adresatom informacje o głównych możliwościach zwiększania adaptacyjności klimatycznej poprzez zwiększanie potencjału retencyjnego i podnoszenie bioróżnorodności na poziomie lokalnym w gminie, sołectwie na cennym przyrodniczo obszarze. 

Poradnik napisany przystępnym językiem i dostosowany do potrzeb odbiorców: samorządów, organizacji i podmiotów gospodarujących wodami, podmiotów i organizacji wspierających rozwój obszarów wiejskich, mieszkańców obszarów wiejskich. 

Wymagane parametry poradnika: nakład 1000 egz., objętość 72 strony, format A4, pion 210x297mm, papier kreda mat. 150g, zadruk 4+4 CMYK, uszlachetnienie - standard, zszyty, okładka gramatura 250 g. Tytuł poradnika może ulec niewielkiej zmianie po uzgodnieniu z Zamawiającym. 
Poradnik ma zawierać następujące treści: 

· Wstęp - wprowadzenie o tematyce poradnik.
· Ekstremalne zjawiska pogodowe będą wywierały coraz większy wpływ na nasze życie; gdzie szukać źródeł informacji o tych zjawiskach? 

· Czy wspierając małą retencję i ochronę podmokłych siedlisk możemy łagodzić zmiany klimatyczne? Różne możliwości podejmowania działań adaptacyjnych na obszarach wiejskich i zabudowanych.
· Planowanie przestrzenne ograniczające spływ powierzchniowy oraz poprawiające potencjał retencyjny gminy - jak to robić w praktyce, zadrzewienia, zakrzewienia i strefy buforowe dla poprawy małej retencji, oczka wodne, mokradła, rowy melioracyjne – naturalne magazyny wody.
· Planowanie gospodarowania wodami deszczowymi na terenach zabudowanych oraz kompensacje w miejsce utraconych potencjałów retencyjnych; zwiększanie powierzchni biologicznie czynnych na terenach zabudowanych.
· Adaptacja do zmian klimatycznych - zalecenia krajowe, regionalne i lokalne rekomendacje do strategii rozwoju gmin, programów ochrony środowiska, dokumentów planistycznych gminy.
· Lokalne partnerstwo na rzecz małej retencji – jak je budować i realizować działania w terenie, dobre praktyki oddolnych inicjatyw obywatelskich.
· Uwarunkowania formalno – prawne działań na rzecz małej retencji i ochrony bioróżnorodności.
· Źródła finansowania małej retencji, ochrony bioróżnorodności i działań adaptacyjnych do zmian klimatu. 

d) Plakat informacyjny w sposób graficzny o znaczeniu retencji i ochrony bioróżnorodności w adaptacji do zmian klimatu – obejmuje opracowanie haseł i projektu graficznego opatrzonego rysunkami lub wysokiej jakości zdjęciami ilustrującymi hasło i treść plakatu, który ma propagować i zachęcać do podejmowania prostych działań przez mieszkańców, organizacje, samorządy dla ochrony zasobów wody i ochrony zasobów bioróżnorodności. 

Grafika i hasła plakatu mają zwrócić uwagę odbiorców na te działania, które mogą być podejmowane przez samorządy we współpracy ze społecznościami lokalnymi. 
Wykonawca powinien dostarczyć min. dwa projekty graficzne plakatów do uzgodnienia i akceptacji Zamawiającego.

Wymagane parametry plakatu: nakład 600 egz. format A3, papier offset 250 g, zadruk 4+0 CMYK, kolor. 

Przykładowe treści, które powinien zawierać plakat:

· Nasadzaj drzewa - ograniczają spływy powierzchniowe wód, zatrzymują nadmiar wody i powoli ją oddają.

· Dbaj o małe zbiorniki wodne, oczka, stawy, starorzecza, rzeki, cieki - to one stanowią krwiobieg obiegu wody.

· Informuj o znaczeniu wody dla ludzi i środowiska.

· Działaj wspólnie, bo woda to dobro, którego coraz mniej. 

e) Broszury propagujące dobre praktyki małej retencji i ochrony bioróżnorodności dla województw: opolskiego, dolnośląskiego, lubuskiego i wielkopolskiego – obejmuje: opracowanie tekstu broszur, pozyskanie wysokiej jakości zdjęć ilustrujących treść broszur, opracowanie graficzne, druk. Wymagane wydanie 4 broszur zawierających dobre praktyki małej retencji i ochrony bioróżnorodności, po 1 dla wymienionych województw.

Wymagane parametry broszury: nakład 4000 egz., objętość 12 stron, format B5, pion 162x235mm, papier offset 170 g, zadruk 4+4 CMYK, uszlachetnienie – standard, broszura zszyta, kolor. Tytuł broszury może ulec niewielkiej zmianie po uzgodnieniu z Zamawiającym.

Każda broszura powinna zawierać:

· opis tendencji zmian klimatu dla kraju i danego województwa w perspektywie do 2100 r.,
· uwarunkowania adaptacji do zmian klimatu poprzez małą retencję i ochronę bioróżnorodności,
· zebranie i opracowanie z każdego województwa 8 dobrych praktyk małej retencji i ochrony bioróżnorodności rozumianych jako pozytywnych przykładów działań, projektów podejmowanych lokalnie lub regionalnie, które łagodzą lub adaptują środowisko do zmian klimatu i mają pozytywny wpływ na zasoby wody i przeciwdziałają utracie bioróżnorodności. Każda dobra praktyka powinna być opatrzona jednym zdjęciem przedstawiającym działania w terenie.

Broszury powinny być napisane zrozumiałym językiem dla odbiorców: mieszkańców terenów wiejskich, samorządów, podmiotów i organizacji wspierających rozwój obszarów wiejskich, podmiotów i organizacji zajmujących się gospodarowaniem wodami i ochroną bioróżnorodności.

3. Wszelkie wątpliwości dotyczące treści ww. materiałów edukacyjno-informacyjnych powinny być konsultowane z Zamawiającym na etapie przygotowania wydawnictw. Zawartość merytoryczna oraz projekt graficzny każdego wydawnictwa musi być uzgodniony i zaakceptowany przez Zamawiającego przed jego drukiem.

W oferowanej cenie, Wykonawca musi zawrzeć wszystkie koszty niezbędne do właściwego wykonania przedmiotowej usługi, łącznie z kosztami dostarczenia materiałów do siedziby Zamawiającego. 

Wykonawca, w przypadku powierzenia części przedmiotu zamówienia Podwykonawcy będzie odpowiedzialny za koordynację całego zadania. W takiej sytuacji Wykonawca jest odpowiedzialny za działania lub zaniechania Podwykonawcy, jego przedstawicieli lub pracowników, jak za własne działania lub zaniechania
W przypadku wykrycia błędów w opracowaniu, wydruku lub składzie, Wykonawca będzie zobowiązany do korekty na własny koszt i dostarczenia do siedziby Zamawiającego poprawionej publikacji w liczbie odpowiadającej wycofanym egzemplarzom.

4. Opis przedmiotu zamówienia wg kodów CPV:
22.10.00.00 – 1- drukowane książki, broszury, ulotki

22.15.00.00 – 6 – broszury

22.14.00.00 – 3 – ulotki

22.11.00.00 – 4 – drukowane książki 
79.82.30.00 – 9 - usługi drukowania i dostawy
79.82.20.00 – 2 – usługi składu

79.82.25.00 - 7 – usługi projektów graficznych

79.82.11.00 – 6 – usługi korektorskie.
IV. Termin realizacji zamówienia

Termin realizacji przedmiotu zamówienia:

1. opisanego w dziale III pkt 1 lit. a - d - do dnia 30 września 2017 r.,
2. opisanego w dziale III pkt 1 lit. e – do dnia 31 grudnia 2018 r.,
licząc od dnia podpisania umowy z Zamawiającym.
V. Warunki udziału w postępowaniu

1. O udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy :
1) w ostatnich pięciu latach przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie opracowali i wydali min. 2 (dwie) publikacje (np. drukowane poradniki, monografie, broszury powyżej 10 stron, podręczniki, artykuły, raporty) związane z adaptacją do zmian klimatu lub małą retencją lub ochroną zasobów wodnych, których adresatami byli mieszkańcy obszarów wiejskich, samorządy, organizacje, podmioty wspierające rozwój obszarów wiejskich, obejmujące: zebranie materiałów i opracowanie zawartości merytorycznej publikacji, dokumentację fotograficzną, projekt, skład i wydruk publikacji w zakresie podobnym do opisanych w dziale III Zapytania ofertowego,
2) dysponują zespołem osób, posiadających kwalifikacje i doświadczenie zawodowe potrzebne do wykonania przedmiotu zamówienia, który będzie uczestniczyć w realizacji przedmiotu zamówienia, w skład którego wchodzą co najmniej trzy osoby posiadające:
a) doświadczenie w opracowywaniu wydawnictw o tematyce związanej ze zmianami klimatu lub małą retencją lub ochroną zasobów wodnych lub ochroną bioróżnorodności – były autorami lub wchodziły w skład zespołu opracowującego wydawnictwo o ww. tematyce, w ostatnich pięciu latach, przed upływem terminu składania ofert,
b) wykształcenie kierunkowe przyrodnicze lub w zakresie ochrony środowiska. 
2. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału na podstawie:

a) wykazu opracowanych publikacji – zawierającego tytuł, krótki opis treści, rok wydania oraz kopię publikacji na płycie CD załączonej do oferty - wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego,
b) wykazu osób – zawierającego imiona i nazwiska, wykształcenie osób uczestniczących w realizacji zamówienia, tytuły publikacji (np. drukowane monografie, broszury, podręczniczki, artykuły, raporty) oraz rok wydania spełniające warunki określone w pkt 2 - wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawca jest zobowiązany złożyć wraz z ofertą aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpis do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
4. Ocena spełnienia przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana według formuły: ”spełnia – nie spełnia”. Wykonawca, który nie spełni któregoś z warunków zostanie wykluczony
z postępowania, a jego oferta zostanie odrzucona.
VI. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiający ustala następujące kryteria oceny ofert:
a) kryterium Ceny - 60%, w którym punkty poszczególnym ofertom będą przyznawane według poniższego wzoru:

cena najniższej oferty 

C = ------------------------------------------ x 60





cena oferty badanej 

b) kryterium doświadczenia - 40%
DOŚWIADCZENIE, w którym punkty poszczególnym ofertom będą przyznawane za kolejne publikacje ponad wykazane na poczet spełniania warunków udziału w postępowaniu. 
Za każdą dodatkową publikację o tematyce opisanej w dziale V pkt 1 ppkt 1) Zamawiający przyzna 10 (dziesięć) punktów, aż do uzyskania maksymalnej ilości 40 pkt.
2. Suma punktów, jakie może otrzymać Wykonawca w obu kryteriach zostanie wyliczona na podstawie poniższego wzoru:

S = C + D 



Gdzie:




C – suma punktów uzyskanych w kryterium CENA




D - suma punktów uzyskanych w kryterium DOŚWIADCZENIE 

S – suma punktów uzyskanych w obu kryteriach oceny ofert.

3. Wartości punktów C, D, S zostaną obliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

4. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która uzyska najwyższą sumę punktów (S).

5. Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i  pozostałych kryteriów, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
VII. Wykluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty

Zamawiający przeprowadzi badanie ofert, w wyniku którego:
a) może wykluczyć z postępowania Wykonawcę, który nie wykazał spełnienia warunków udziału określonych w dziale V Zaproszenia.
b) może odrzucić ofertę Wykonawcy, która:
· została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z postępowania,
· zawiera rażąco niską cenę. Za rażąco niską Zamawiający uzna cenę, która jest niższa o 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert.
· jej treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego, 
· zawiera błędy w obliczeniu ceny.
VIII. Sposób, termin i miejsce składania ofert
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na realizację całego przedmiotu zamówienia.
2. Sposób składania ofert – wypełniony Formularz oferty – stanowiący załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego wraz z załącznikami, podpisany przez osobę uprawnioną i zeskanowany, należy przesłać drogą elektroniczną na adres e-mail: czabajska@zielonaakcja.pl 
w terminie do dnia 23 sierpnia 2017 r. 
3. Oferty można złożyć w terminie do 23 sierpnia 2017 r. 
w siedzibie Zamawiającego, przy al. Orła Białego 2, 59-220 Legnica, w godz. od 8:00 do godz. 15:00.

4. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
5. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert.
IX. Istotne dla stron postanowienia umowy, zmiany do umowy

Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian postanowień zawartej Umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy - w poniższych przypadkach:
a) zmiana treści i tytułu broszury, poradnika po uzgodnieniu i akceptacji Zamawiającego,

b) zmiana osób, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia, pod warunkiem, że osoby te będą spełniały warunki określone w dziale V pkt 2 Zapytania ofertowego,

c) zmiana stawki podatku od towarów i usług (VAT), wynikająca z przepisów prawa.

Zmiany umowy wskazane w ust. 3 dopuszczone będą wyłącznie pod warunkiem złożenia pisemnego wniosku do Zamawiającego i uzyskania jego pisemnej akceptacji na wprowadzenie zmiany od Zamawiającego.
X. Postanowienia ogólne 

1. Do niniejszego zamówienia nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. z 2015r. Dz. U poz. 2164 z późn. zm.) zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy, ponieważ wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
XI. Załączniki do zapytania ofertowego

1. Formularz oferty – wzór
2. Wykaz publikacji – wzór 
3. Wykaz osób realizujących zadanie - wzór
4. Wzór umowy.
�Zmiana daty – 7 dni od publikacji 





Zapytanie ofertowe na „ Dostawę broszur, poradnika i plakatów w ramach Projektu pn.: „ Współdziałanie środowisko na rzecz adaptacyjności do zmian klimatycznych poprzez małą retencję i ochronę bioróżnorodności” w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i środowisko 2014 – 2020, oś priorytetowa II Ochrona środowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, działanie 2.4 Ochrona przyrody i edukacja ekologiczna. 
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